
แบบฟอร์มคู่มือการปฏิบัติงาน 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 

ชื่องาน  การขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ให้คำปรึกษานักวิจัยที่มีความ
ประสงค์ขอรับความคุ้มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา 

3 ชั่วโมง/เรื่อง  

พิจารณา และประเมิน
ความสามารถการขอรับความ
คุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 

ภายใน 30 วัน  

แจ้งผลการพิจารณาและนัดหมาย
นักวิจัยเพื่อชี้แจงรายการแก้ไข 

30 นาที/เรื่อง  

ตรวจสอบรายละเอียดการประดิษฐ์
และแบบฟอร์มตามประเภทของ
ทรัพย์สินทางปัญญา 

2 วัน/เรื่อง  

ให้คำรับรองร่างคำขอและผลการ
สืบค้นความใหม่ แบบฟอร์ม สวพ.
17-1-3 

5 นาที/เรื่อง  

รับและตรวจสอบเอกสารขอความ
อนุเคราะห์ดำเนินการจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญา 

30 นาท/ีเรื่อง  

นำเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
กองทุนทรัพย์สินทางปัญญา 

3 ชั่วโมง 1. คำสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลรัตนโกสินทร์ ที ่
0329/2566 เรื่อง  แต่งตั้ง
คณะกรรมการกองทุนทรัพย์สิน
ทางปัญญา 
2. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลรัตนโกสินทร์ว่าด้วยการ
จัดการทรัพย์สินทางปัญญา พ.ศ. 
2562  
3. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลรัตนโกสินทร์ว่าด้วยการ



วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
จัดการทรัพย์สินทางปัญญา (ฉบับที่ 
2) พ.ศ. 2566 
4. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง อัตรา
การจ่ายค่าตอบแทนการขอรับ
ความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 

จัดทำมติท่ีประชุมเพ่ือแจ้งผลการ
พิจารณาให้กับนักวิจัย 

1 วัน/เรื่อง  

จัดทำเอกสารประกอบคำขอรับ
ความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 

1 สัปดาห์/เรื่อง  

ยื่นคำขอรับความคุ้มครองทรัพย์สิน
ทางปัญญาต่อกรมทรัพย์สินทาง
ปัญญา ผ่านระบบ e-filing 

1 ชั่วโมง/เรื่อง  

ติดตามสถานะและดำเนินการตาม
ขั้นตอนของกรมทรัพย์สินทาง
ปัญญา 

1 ชั่วโมง/เรื่อง  

แจ้งคำสั่งแก้ไขจากกรมทรัพย์สิน
ทางปัญญาให้นักวิจัยทราบ 

30 นาท/ีเรื่อง  

ตรวจสอบรายละเอียดการแก้ไข 1 วัน/เรื่อง  
ยื่นคำขอแก้ไขตามประเภทของ
ทรัพย์สินทางปัญญา ผ่านระบบ  
e-filing 

1 ชั่วโมง/เรื่อง  

แจ้งผลการได้รับจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญาให้นักวิจัย
ทราบ 

30 นาท/ีเรื่อง  

สิ้นสุด   



แบบฟอร์มคู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 

ชื่องาน การขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 

วิธีการขั้นตอนการขอรับ
บริการ 

ระยะเวลาที่ใช้ในการ
ขอรับบริการ 

ค่าธรรมเนียม รายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบการยื่นคำขอรับ

บริการ 
เริ่มต้น    
ปรึกษาตัวแทนสิทธิบัตร
ประจำคณะ/ตัวแทนสิทธิบัตร
ของ สวพ. 

3 ชั่วโมง   

จัดทำรายละเอียดการ
ประดิษฐ์ของผลงานวิจัย 
รวมถึงแบบฟอร์มตาม
ประเภทของทรัพย์สินทาง
ปัญญา 

ตามความเหมาะสม  1. หนังสือขอความอนุเคราะห์
ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สิน
ทางปัญญา 
2. สวพ.17 แบบฟอร์มแสดง 
ความจำนงขอรับความคุ้มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา 
3. สวพ.17-1 ถึง 3 แบบ
ประเมินการสืบค้นความใหม่ 
4. รายละเอียดการประดิษฐ์
ของผลงานวิจัย 
(หากเป็นความลับให้ปิดผนึก
และตีตรา “ลับ”) 

ยื่นขอความอนุเคราะห์
ดำเนินการจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญา 

10 นาท ี  1. หนังสือขอความอนุเคราะห์
ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สิน
ทางปัญญา 
2. สวพ.17 แบบฟอร์มแสดง 
ความจำนงขอรับความคุ้มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา 
3. สวพ.17-1 ถึง 3 แบบ
ประเมินการสืบค้นความใหม่ 
4. รายละเอียดการประดิษฐ์
ของผลงานวิจัย 



วิธีการขั้นตอนการขอรับ
บริการ 

ระยะเวลาที่ใช้ในการ
ขอรับบริการ 

ค่าธรรมเนียม รายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบการยื่นคำขอรับ

บริการ 
(หากเป็นความลับให้ปิดผนึก
และตีตรา “ลับ”) 

รอกำหนดการประชุม
คณะกรรมการทรัพย์สินทาง
ปัญญา 

ตามรอบการประชุม   

เข้าชี้แจงผลงาน ในที่ประชุม
คณะกรรมการกองทุน
ทรัพย์สินทางปัญญา 

15 นาที/เรื่อง   

จัดทำเอกสารฉบับสมบูรณ์ ภายใน 15 วัน   
ส่งเอกสารฉบับสมบูรณ์ให้
เจ้าหน้าที่ สวพ. 

10 นาท ี   

ลงลายมือชื่อในเอกสาร
ประกอบการยื่นคำขอรับ
ความคุ้มครองทรัพย์สินทาง
ปัญญา 

10 นาท ี  1. หนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
2. สำเนาบัตรประชาชน 

แก้ไขตามคำสั่งกรมทรัพย์สิน
ทางปัญญา 

ภายใน 30 วัน  **กรณีมีคำสั่งแก้ไขจากกรม
ทรัพย์สินทางปัญญา 

สิ้นสุด    
 

ช่องทางการให้บริการ สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 

โทรศัพท์ 0 2441 6059 ต่อ 2425 

E-mail : ird.ip@rmutr.ac.th 

Website : https://ird.rmutr.ac.th/ip/ 


