
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   .................................................................................................................................. 
ที่   ......................................... วันที่   .................................................. 
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์ใช้ห้องปฏิบัติการ และใช้งานครุภัณฑ์ในห้องปฏิบัติการ 

เรียน    ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 

 ด้วย (ช่ือ-นามสกุล)................................................................ (หน่วยงาน) ................................... 

มีความประสงค์จะขอความอนุเคราะห์ใช้ห้องปฏิบัติการ และใช้งานครุภัณฑ์ในห้องปฏิบัติการ 

ท่ี รายการ จํานวน หมายเหตุ 

1    

2    

3    

4    

 

ท้ังนี้เพื่อใช้ในงาน/กิจกรรม.................................................................................................. 

ในระหว่างวันท่ี......................เวลา............ถึงวันท่ี..................เวลา....................รวม..............วัน...........ช่ัวโมง 

และจะส่งคืนห้องปฏิบัติการ และครุภัณฑ์ท้ังหมด ภายในวันท่ี.....................................และหากครุภัณฑ์ชำรุด 

เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ผู้ใช้งานจะต้องเสียค่าใช้จ่ายตามสภาพความเป็นจริง 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณา 
 

ส่วนที ่1 ส่วนที ่๒  มีวัสดุ/ครุภัณฑ์ 
             ไม่มีวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

ส่วนที ่๓ 

 
ลงช่ือ ..................................................... 
        (…………………………………………..) 
 
ตําแหน่ง.................................................. 

ผ ู้ขอใช้บริการ 

 
ลงช่ือ ......................................................... 
        (อาจารย์ ดร.จิระศักด์ิ พุกดำ) 
 

ตําแหน่ง รองผู้อำนวยการ 
ฝ่ายบริการวิชาการ 

ผู้ตรวจสอบ 

 
ลงชื่อ .................................................. 

(นางสาวพัชร์ลิตา อริยะเสรีธรรม) 
 

ตําแหน่ง นักวิชาการศึกษา 
เจ้าหน้าท่ีห้องปฏิบัติการ 

ส่วนที ่๔ ความคิดเห็นของ 
ผู้อํานวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา  อนุมัติ  ไม่อนุมัติ  
 
เน่ืองจาก ........................................................ 
.................................................................................................  
 

ลงช่ือ .................................................................. 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.บวรกิตต์ิ เนคมานุรักษ์) 

ผู้อํานวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 
วันท่ี ………….……….…….……... 

ส่วนที ่๕    การส่งคืน 
วันที่ส่งคืน ................................................................................ 

 ก่อนกําหนด  ตามกําหนด  เกินกําหนด 
สภาพวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

 ปกติ  ผิดปกติ คือ ................................................................ 
........................................................................................................  

 

ลงชื่อ .................................................. 
(นางสาวพัชร์ลิตา อริยะเสรีธรรม) 

ผู้ตรวจสอบ 
 

 


